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1. Wstep

1.1.Przeznaczenie systemu informatycznego SGBIP

SGBIP jest ogdlnodostepnym portalem internetowym, o ktérym mowa w art. 9 ust. 1, ust. 3 oraz
ust. 4 pkt. 1-2 Ustawy. Podstawowym przeznaczeniem portalu jest prezentacja informacji na temat
podmiotéw zobowigzanych do prowadzenia stron BIP.

1.2.Stownik pojec
W tabeli zamieszczono wyjasnienie skrétéw i poje¢ uzywanych w tresci dokumentu.

Pojecie lub skrét Wyijasnienie
BIP Ujednolicony system stron Biuletynu Informacji Publicznej
SGBIP, strona gtéwna Strona gtéwna BIP

SPBIP, strona podmiotowa |Strona podmiotowa BIP

Modut Produkt czgstkowy projektu, posiadajgcy wyodrebniony zestaw
funkcjonalnosci

Podmiot zobowigzany Podmiot zobowigzany do prowadzenia strony BIP na podstawie
ustawy
Obiekt Samodzielny byt informacyjny wraz meta danymi, ktéry znajduje sie

na SGBIP. Jako przyktady mozna podac: jedno pytanie, jeden plik do
pobrania, jedna ankieta (ale nie pojedyncze pytanie ankiety), dane
jednego podmiotu itp.
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2. Instrukcja obstugi SGBIP

2.1.0pis gtownych elementow SGBIP

v.2.0zdn.15.02.2013r.

Strona Gtéwna Biuletynu Informacji Publicznej sktada sie z kilku podstawowych elementéw

oznaczonych na jako A, B, C, D.
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2.1.1. Menu gorne oraz menu nawigacji

Menu gérne w zaleznosci od tego czy uzytkownik jest zalogowany, czy nie, zawiera elementy :

- dla niezalogowanego uzytkownika:

Zaloguj sie — klikniecie w odnosnik spowoduje przejscie na strone logowania do serwisu
Zarejestruj sie — klikniecie w odnos$nik spowoduje przejscie na strone rejestracji nowego
uzytkownika

Mapa serwisu — likniecie w odnosnik spowoduje przejscie na strone zawierajgcg mape

zawartosci serwisu SGBIP

Falogui sie | Zareiestrui sie | Mapa serwisu

- dla zalogowanego uzytkownika:

Informacja o zalogowanym loginie uzytkownika — ,Jestes zalogowany jako [login
uzytkownika]” — po kliknieciu na login uzytkownika wyswietla sie strona z danymi
uzytkownika

Wyloguj sie — klikniecie w odnosnik spowoduje wylogowanie uzytkownika

Preferencje — klikniecie w odnosnik spowoduje przejscie na strone, na ktérej uzytkownik
moze zmienic¢ swoje dane

Mapa serwisu — klikniecie w odnosnik spowoduje przejscie na strone zawierajgcg mape

zawartosci serwisu SGBIP

Jestes zalogowany jako nazwa uzvikownika | Wylogui sie | Preferencie | Mapa serwisu
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Menu nawigacji pokazuje uzytkownikowi aktualng pozycje na stronie. Stuzy ono uproszczeniu
poruszania sie po portalu.

Przykfad 1

Przegladajgc liste obiektéw podlegtych ,Sadom i Trybunatom” w spisie podmiotéw ,menu

nawigacyjne bedzie miato nastepujaca postac:

Strona Gtéwna > Spis podmiotéw > Sady i Trybunaty

Zalogui
bi.p biuletyn

informacji publicznej pe— I.

Strona Gléwna = Spis podmictdw = Sady | Trvbunaty

r

Czym jest BIP?

W Krajowa Rada Sgdownictwa

Aktualnosci W Naczelny Sad Administracyiny

Ankiety N Sad Najwyiszy
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2.1.2. Menu lewe

Menu lewe zawiera wiekszos$¢ opcji dostepnych dla uzytkownika. Znajdujg sie w nim miedzy
innymi odnosniki do

e informacji na temat podmiotdw

e artykutdw publikowanych przez redaktoréw BIP

e plikdw do pobrania

bip biulet\,‘n
informacji publiczne
r (=
Spis Podmiotdw Biu
Czym jest BIP? - E
<]
Instrukcja obstugi BIP E
E
Pytania | Odpowiedzi E
Akty prawne
Dla redaktordw stron
podmictowych BIP
Archiwum podmiotdw
Izgh
Dy
Forum Coon
Pliki —
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2.1.3. Tres¢ wlasciwa strony
W czesci gtéwnej strony znajduje sie tres¢ wtasciwa dla kazdego elementu. W tym miejscu
bedg pokazywac sie formularze rejestracji, logowania, dane podmiotdw, artykuty, itp.
2.1.4. Prawe menu
W prawym menu znajdujg sie elementy takie jak:
e Wyszukiwarka
e Szybkie logowanie

e Ankiety

e Lista podmiotéw najblizszych aktualnemu miejscu pobytu uzytkownika

Zaloguj sie | Zarejestruj sie | Mapa serwisu
>
batellite | Hybrid Szukaj
Makaw SKig| szukanie zaawansowane
PEIn
Lipce -
Reymontowskie Log owan |e
zarejestruj sie
Ragow_—-Jezéw [Iogin ‘
215 login
Juszki POTT ]
hasto zapomniane haslo
Budziszewice
[ Zaloguj
Uiazd Lubochnia
' Now [ zapamietai mnie
4 Glinn|
Tomaszow : : N
Mazowiecki b Najblizsze podmioty
=l Lol - £141
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2.2.0pis funkcji dostepnych dla redaktora SPBIP

Redaktor SPBIP posiada wszystkie mozliwosci przystugujace uzytkownikowi zalogowanemu.

Ponad to posiada funkcje dodatkowe.

2.2.1. Zmiana danych

Uzytkownik moze edytowac swoje dane poprzez preferencje. Odnosnik znajduje sie w menu

gornym.

Wyloguj sie i cle v serwisu
| Wyloguj sie | Preferenci | Mapa serwis

Po kliknieciu w odnosnik pojawi sie strona z preferencjami uzytkownika.

Aby edytowac dane nalezy:

e W przypadku zmiany zdjecia klikng¢ , Wybierz” w zaktadce ,Zmien zdjecie”, nastepnie
otworzy sie okienko poprzez ktére nalezy wybraé zdjecie z komputera uzytkownika oraz
klikngé¢ potwierdzenie zdjecia w okienku. Po wyborze zdjecia nalezy klikng¢ ,Zmien
zdjecie” w zaktadce ,Zmien zdjecie”. Po przetadowaniu strony nowe zdjecie powinno

widnieé po lewej stronie od okienka wyboru zdjecia.

e W przypadku zmiany hasta uzupetnié pola w zaktadce ,,Zmien hasto” oraz klikng¢ ,,Zmien

hasto” w zaktadce ,Zmien hasto”.

e W przypadku zmiany danych pozostatych nalezy uzupetni¢ dane w zaktadce ,Zmien

dane” oraz klikng¢ ,,Zmien dane” w zaktadce ,,Zmien dane”.
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Strona Giowna

Edycja konta

Twoje konto: nazwa_uzyvtkownika
| BIP Imien zdjecie
Edzi

Wyhbierz...

fron )
= Zmien zdjecie
tél'l"'.l'

Imien hasto Pozostaw to pole puste jezeli nie choesz zmieniad hasta

KEEERE |

Hasto

Potwierdzenie

e |

Imien hasto

Imien dane

E-mail |emai|@emai.p| |

Imie | |

MNazwisko | |
Zmien Dane

Wybdr jezyka

Wybierz jezyvk
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2.2.2. Rejestracja podmiotu

Zarejestrowany i zalogowany uzytkownik moze zarejestrowaé podmiot, ktéry jest

zobowigzany do prowadzenia wtasnej strony BIP.

Aby zarejestrowac podmiot nalezy klikng¢ odnosnik ,,Nowy podmiot”, ktéry znajduje sie na

stronie z danymi uzytkownika

Jesteg zalogowany jako nazwa uzvtkownika | Wvyloguj sie | Prefere
tyn \
macji publicznej e
Zaa)
- \ >
N Ayg‘
Strona Gléwna > nazwa uzvtkownika
Strona uzytkownika
Mowy podmiot | Zmiana redaktora innego podmiotu
f=rd
gi BIP
Login: nazwa_uzytkownika Cz
fiedzi
Email: email@email.com NowW4
Funkcja: Uzytkownik ) TaM
Stworzono: 2008-01-18 16:32:58 ) niel
stron -
P Zmodyfikowano: 2008-01-18 15:55:43
iotdw
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Nastepnie uzytkownik wybiera podmioty nadrzedne.
Aby wybra¢ podmiot z listy nalezy klikngé w jego nazwe na liscie.

Dodaj nowy podmiot

Wybierz podmiot nadrzedny:
M Prezvdent

A Instviut Pamieci Narodows]

M Panstwowa Komisia Wyborcza

M Seim
W Senat

M Kancelaria Prezeza Rady Ministrow

M Urzedy Podlegle | Nadzorowane Preez Ministrow

M Organy wewnetrzne Radv Ministrow

A Inne oroany dziatajgce prey Radzie Ministrow

M Urzedy podlegte lub nadzorowane przez Prezeza Rady Ministrow

M Croany kontroli panstwowe] | ochrony prawa

W Sadv i Trvbunaty

M RBzecznik Interssu Publicznego

A Narodowy Bank Polski

M Administracia Rzgdowa w terenie

M Samorzad Terviorialny

M Begionalne Izbv Obrachunkowe

A Inne instyvtucie realizujgce zadania publiczne lub dvsponuigce maigtkiem

publicznym

-12 -
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W kazdej chwili mozna cofngé sie w dowolne miejsce w strukturze podmiotéw.

Na goérze listy po kliknieciu w wybrany podmiot nadrzedny pojawia sie mozliwosé
zatwierdzenia tego podmiotu nadrzednego, jako ostatniego w strukturze dodawanego
nowego podmiotu. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ na ,Zatwierdz” przy wybranym podmiocie.
Aktualna pozycja w strukturze podmiotéw jest widoczna w matym pasku nawigacji nad listg
podmiotéw.

Dodaj nowy podmiot

Obecnie wybrany podmiot nadrzedny:

Inne instytucje realizujace zadania publiczne lub dysponujace
majatkiem publicznym

Zatwierdz

Wybierz podmiot nadrzedny:

Spis Fodmiotaw = Inne instviucie realizuigce zadania publiczne lub dvsponuigce
maigtkism publicznvm

M Akademia Teatralna im. Aleksandra felwerowicza

A Bielskie Centrum Ksztalcenia Ustawiczneao i Prakbvczneao

A Bielsko-Bialskie Towarzystwo Budownictwa Spoteczneaqgo Sp. 2 0.0.

A Buskie Samorzadowe Centrum Kulbury

A Bydagoskie Centrum Diabetologii | Endokryvnologii SEZOZ

A Celowy Zwiazek Gmin CFG-12 w Sulecinie

A Centralny Osrodek Dokumentac]i Geodezyvine] i Kartoaraficzne] GUGIK

A Centrum Ksztatcenia Ustawiczneao

N Centrum Kultury

N Dom kKultury w Laskach

A Dzienny Csrodek Pswvchiatri i Zaburzen Mowy dla Dzieci i Miodziezy -

-13-
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a/ Dla szkét i przedszkoli $ciezka wyglada nastepujgco

Samorzqd terytorialny > Gminy > Urzqd miasta/gminy
lub
Samorzqd terytorialny > Powiaty > Wtasciwe starostwo

Dodaj nowy podmiot

Ohecnie wybrany podmiot nadrzedny:
Samorzad Terytorialny
Fatwierdz

Wybierz podmiot nadrzedny:

Spis Podmiotow = Samorzgd Terviorialny

M Gminy
™ Powiaby

" Wolewodziwa

Dodaj nowy podmiot Dodaj nowy podmiot
Obecnie wybrany podmiot nadrzedny: Obecnie wybrany podmiot nadrzedny:
Gminy Powiaty

Zatwierdz Zatwierdz

Wybierz podmiot nadrzedny: Wybierz podmiot nadrzedny:

Spis Podmiotdw > Samorzgd Tervtorialny = Gminy Spis Podmiotdw > Samorzad Tervtorialny = Powiaty
W Centrum Ksztatcenia Ustawiczneqo w Ostrowcu Swi ™ Starostwo Powiatowe Biabvstok

M Grina Domanidw W Starostwo Powiatowe Bielsko-Biata
™ Gmina Jaglizka M Starostwo Powiatowe Bolestawiec
N Gmina Kobiele Wielkis W Starostwo Powiatowe Gdvnia

™ Gmina tazy W Starostwo Powiatowe Gizvcko

™ Gmina MNur " Starostwo Powiatowe Katowice

" Gmina Ctawa W Starostwo Powiatowe Kozienice

-14 -
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Po wybraniu podmiotéw nadrzednych pojawi sie formularz, w ktédrym nalezy uzupetni¢

podstawowe dane podmiotu dodawanego.

Uzytkownik podaje:

nazwe podmiotu

adres e-mail podmiotu

adres e-mail redaktora SPBIP

imie uzytkownika — domyslnie zawiera dane z profilu uzytkownika

nazwisko uzytkownika — domyslnie zawiera dane z profilu uzytkownika

Dodaj nowy podmiot
Obecnie wybrany podmiot nadrzedny @ Urzad Gminy | Miasta Barwice Zmien

Mazwa podmiotu |Sz kota |

Adres e-mail | |
podmiotu

Adres e-mail | |
redaktora

Imie redaktora | |

Mazwizko I |
redaktora

Mumer telefonu | |
redakcji

-15 -
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Po wpisaniu wszystkich danych i kliknieciu ,Dodaj” uzytkownikowi wyswietla sie
komunikat informujacy o dodaniu podmiotu. Na adres redaktora podanego przy dodaniu
podmiotu zostaje wystany e-mail.

Dziekujemy za zloZzenie wniosku o dodanie podmiotu.
Na podany adres e-mail redaktora strony podmiotowej BIP zostal wystany e-mail.
Prosimy o klikniecie linku, ktary znajduje sie w liscie oraz postepowanie zgodnie z instrukciami w nim zawartymi.

Na adres podany przy rejestracji Uzytkownik otrzymuje e-mail wystany przez SGBIP.
Nalezy postepowaé zgodnie z poleceniami podanymi w e-mailu. Klikniecie odsytacza

koriczacego procedure dodania podmiotu, podanego w mailu:

e powoduje otworzenie okna przegladarki z wnioskiem do wydruku, zawierajgcym
dane podane podczas elektronicznej rejestracji
oraz

e potwierdza rejestracje elektroniczng.

Nalezy wydrukowa¢ wniosek, podpisac i podstemplowaé (czynnosci te powinien wykonaé

kierownik jednostki), a nastepnie wysta¢ wniosek:

e pocztg tradycyjng na adres redakgji
lub

e e-mailem jako skan wniosku dotgczony do listu

Nastepuje autoryzacja zarejestrowanego uzytkownika na podstawie przestanego wniosku i
przypisanie mu dostepu do rejestrowanego podmiotu. Uzytkownik staje sie redaktorem

SPBIP dla rejestrowanego podmiotu.

Pracownik MSWIA weryfikuje poprawnos$é¢ danych i zatwierdza wniosek, lub odrzuca
podajgc przyczyny odrzucenia. W takim wypadku nalezy zarejestrowaé podmiot od
poczagtku. Jesli pracownik zatwierdzit wniosek, nalezy kontynuowaé proces rejestracji

podmiotu opisany w kolejnych punktach.

Na adres e-mail uzytkownika i adres e-mail podmiotu zostaje wystany list elektroniczny z
informacjg o autoryzacji lub z informacjg o odrzuceniu wniosku. W wypadku zatwierdzenia

whniosku uzytkownik zostaje poinformowany o fakcie otrzymania funkcji redaktora SPBIP.

-16 -
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Uzytkownik (Redaktor SPBIP) loguje sie do serwisu. Nalezy uzupetni¢ dane
zarejestrowanego podmiotu. Na stronie uzytkownika (na strone uzytkownika mozna dostac
sie poprzez klikniecie na nazwe uzytkownika w gérnym menu). Pod danymi uzytkownika

pojawiajg sie podmioty zarzadzane przez uzytkownika.

Strona uzytkownika

Login: nazwa_uzyvtkownika

Imie: Imie

Mazwisko: Nazwisko

Funkcja: Uzytkownik

Stworzono: 20058-01-18 156:32:58
Imodyfikowano: 20058-01-15 17:50:39

Podmioty zarzadzane przez uzytkownika

M Szkota Podstawowa nr 10 w Lodzi

Whnioski zgtoszone przez uzytkownika
™ 200801180007 (Szkota Podstawowa nr 10 w bodzi)

Aby uzupetni¢ dane podmiotu nalezy klikng¢ w nazwe edytowanego podmiotu. Pojawi sie

komunikat o koniecznosci uzupetnienia danych podmiotu.

Jeste€ zalogowany jako nazwa uzvtkownika | Wwvloguj sie | Preferencie | Mapa serwisu

bip biuletyn

informacji publicznej

B

Strona Gldwna = Spis podmictdw > Inne instvtucie realizujgce zadania publiczne lub dysponujace majgtkiem publicznvm =
Szkota Podstawowa nr 10 w todzi

Podmict wymaaga uzupelnienia danych!

-17 -
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Po kliknieciu w komunikat uzytkownik ma obowigzek uzupetni¢ adres podmiotu. W tym
celu z wyswietlanych list wojewddztw, powiatdw, gmin i miejscowosci nalezy wybraé

wybrane elementy. Nastepnie nalezy uzupetnic¢ pozostate dane :

e  Ulica: wybor z listy wyboru dla wybranego uprzednio miasta
e Numer domu

e Kod pocztowy

e Poczta

e Numer telefaksu

e Numer telefonu

e Logo podmiotu

e Google Maps link.

Dane strony podmiotowej BIP:

e Adres URL
e Numer telefonu redakcji

e Numer faksu redakgji

-18-
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Proces zostat przedstawiony na kolejnych obrazkach.

a/ Wybdr wojewddztwa.

Edycja podmiotu

Prosimy wybraé wojewddztwo

woj. dolnoslzskie

woj. kujawsko-pomorskie
wio], lubelskie

woj. lubuskie

b/ Wybdr powiatu.

Edycja podmiotu

Wybrane wojewddztwo : woj. tadzkie Zmisn

Prosimy wybrac powiat

Powiat betchatowski

Powiat brzeziiski

Powiat kutnowski

Powiat m. Piotrkéw Trybunalski

¢/ Wybdr gminy.

Edycja pedmictu

Wybrane wojewddztwo @ woj. tédzkie Zmierd

Wybrany powiat : Powiat m. Lddz Zmier

Prosimy wybrad gming

M, LodZ (gmina miejska)
Lédi-Batuty (delegatury miast: Krakdw. Lddi, Poznan i Wroctaw)
Lodz-Goma (delegatury miast: Krakéw, £6dz, Poznan | Wroclaw)

I-n’d;’-an ii'i ‘di Soatl miii;‘ K-i‘r’w- L Ads Dnvnia' i il 'Dﬁii""

d/ Wybdr miasta.

Edycja podmiotu

Wybrane wojewddztwo : woj. tédzkie Zmisn

Wybrany powiat : Powiat m. £édZ Zmien

Wybrana gmina : LddZ-Garna Zmien

Prasimy wybrac miejscowose

Lodz-Gérna
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e/ Edycja pozostatych danych.

Edycja podmiotu

Wybrane wojewddztwo

vownl. fodzkie Zmisn

Wybrany powiat : Powiat m. Ladz Zmien

Wybrana gmina : Ltodz-Gorna Zmien

Wybrana migjscownos=c ; bddZ-Garna Zmisn

Prosimy uzupetnic dane

Dane podmiotu

Adres e-mail
podmiotu

Adres e-mail
redaktora

Ulica

MNumer domu
Kod pocztowy
Poczta

Fax

Telefon

Logo podmiotu

Google maps link

'sp10iodz@lodz.pl

|emai|@emai|.cuml

|Marszalknwska

it

|00-100

|‘u"'u’arsz awa

122 123 45 67

122 123 45 67

| || Whyhierz... |

Dane strony podmioctowej BIP

Strona www
Mumer telefonu
redakcji

Mumer faksu
redakcji

|str|:n:|na.pl

122 123 45 67

122 123 45 67

Zatwierdi dane!

Anuluj
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Zostanie wyswietlony komunikat o zapisaniu danych podmiotu.

Jestes zalogowany jako nazwa uzytkownika | Wvloguj sie | Preferencie | Mapa serwisu
i L S N m m
informacji publicznej S = \8 o
5 5 ; -
L Strona Gidwna > Spis podmioctow

Zapisano podmiot.

Na podstawie danych teleadresowych modut wyswietli na mapie cyfrowej potfozenie

podmiotu.

Jezeli potozenie bedzie nieprawidtowe lub system nie bedzie potrafit go wskazaé¢ na
podstawie wprowadzonych danych, to uzytkownik bedzie poproszony o wskazanie

lokalizacji na cyfrowej mapie i wprowadzenie odczytanych z mapy koordynatéw
geograficznych.

Modut SGBIP przeprowadzi

e badanie kodu odpowiedzi HTTP dla adresu strony, wskazanej w polu 12,

e walidacje syntaktyczng W3C strony wskazanej w polu 12.

Informacje o wynikach walidacji zostang wyswietlone redaktorowi SPBIP.

Negatywne wyniki nie blokujg zgtoszenia.
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Dane pojawiajg sie na stronie.

Szkota Podstawowa nr 10 w kodzi  Edvtui podmiot

BIP: stroona.com ¥

Adres podmiotu
00-100 Warszawa
ul. Marszatkowska 18

Wojewddztwo: todzkie
Powiat: Powiat m. Lodz
Gmina: Lodz-Gaorna
Poczta: Lodz

telefon: 22 123 45 67
faks: 22 123 45 67

Adres e-mail
sp10lodz@lodz.pl

Redakcja

Imie Nazwisko
telefon: 22 123 45 67

faks: 22 123 45 67
e-mail; email@email.com

Wleika liom; pEnSa
] "\\ | map Satellite | Hybrid |
i ; > Towno 5
‘ = Ozotkow G’ $ Makdw Skig|
'.f Parzeczew={ X1} Bratoszevace - Dmosin
o 4 W Stryko Lipce
_Poddebme: A2 fry o Reymontowskie
=l S Zgierz ‘
N o N
| Aleksandrow ; Rage
g dzki () ) < i W Jazow
LOBkIEH I 7 Breziy=
Konstantynéw || =
‘todzki  LOWZ
74 @ Andrespol Kokszki N
- // Starowa
Szadek \ If : |
: Ksavg.q f_@_w Gcl:ra Rokiciny-Kolonia Biciazowice
o Szadkowice . Pabianice  Rzgéw = ‘ I
Duzy Dobron ) N ) ~
< ———Zdufiska_Wiewidrczyn . Tuszyn . Uiy | Lubachnia
282y, Vol = e Y,  Czamocin : ¥ Now
. \ TR Glinn
PUTEREG BY0lice Y Tomas_zéw. T
Googlesedzuejowice Buczek B

Mapa: Lokalizacja podmictu jest przyblizona. Redakcja strony gfdwnej BIP nie
gwarantuje jej zgodnosci z rzeczywistoscig.

Odwiedziny strony podmiotowej BIP: 0

Edvtuj podmiot | Lista podmiotdw | Nowy podmiot | Archiwizuj Rejestr zmian
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2.2.3. Mapa potozenia podmiotu.

Jesli potozenie podmiotu na mapie nie jest zgodne z rzeczywistoscig nalezy wejs¢ na strone
http://maps.google.com. W pole wyszukiwarki (Wyszukaj na mapie) nalezy wprowadzi¢
nazwe miejscowosci i kraju, w ktérym znajduje sie podmiot (np. Warszawa, Polska).
Korzystajgc z przycisku [+] nalezy dokonaé dogodnego przyblizenia, a nastepnie za pomocga
myszki ustawi¢ mape w ten sposodb, aby srodek mapy wskazywat lokalizacje podmiotu.
Nastepnie nalezy klikng¢ odsytacz "Link do tej strony" znajdujgcy sie nad prawym gérnym
rogiem mapy i skopiowaé link znajdujgcy sie w polu "Wklej link do e-maila lub
komunikatora". Link ten nalezy wkleié¢ w trybie edycji podmiotu w pole "Google Maps Link".

Proces zostat przedstawiony na kolejnych obrazkach.

Strona http://maps.google.com.

Zapisane lokalizacje | Zaloguj | Pomoc

‘ 00 le np. .10 market t, san francizce” lub hotele w poblizu lax”
8 | | Przeszuka] mapy |
Maps . N . .
| zukaj na mapie I Znajd? firmy  Pokaz dojazd
J Wyniki wyszukiwania | | Maje mapy |

Drukuj B Wyslij &= Link do te] strony

7 Winpeg - —
o™ [ widekuliy |[ Ruch | [ Mapa | Satelita | Terenowa

e

Witamy w Mapy Google

.

Wyszukaj na mapie. np. 4 *_North .

kansas city (Con o i Minnesota
10 market st. san francisco Minneapalis
= Dakot >
.y aual
Znajdz firmy. np. Orsaen Idaho, i iy ) A New York
hotele w poblizu lax ' oy tomine . Rl ~__ Vermont)
izza L ity Nebraska oomaha Chicaga Cleveland® ponncyiyania 5. New Hampshire
\ % Denver Kensae | lllinois jndiana ONio o New o
) Nevada City ) Fittabargh Rhode Island
Wskazéwki dojazdu, np. 3E Utah Colorado o © StlLouis Cincinnalia \est . f 1§
fic do 350 5th ave. new york - Sl 9 A gl sourl Virginia'@ g
s francicof california, X WAL D) Kentucky
seattle do 95109 # ilius\’enaa Tulsa -
' S PTG i =1
bl Arkansas
; Arizona Atianta
= Korzystaj z ustugi Mapy Goagle w swoim M’:;‘I“r’,o Dallae Mississippi °
telefonie: Wigcej informacji » LN . Alabama

? Dodaj lub edytuj swojg firme: Wiecej informacji »

@\ Zareklamuj sig w serwisie Mapy Google:
Wigcej infermacii »

Dodaj Mapy Google do swoje] witryny
internetowej: Wiecej informacji »

&ap Uzyskaj darmowe lokalne informacje. 800-GOOG-
411: Wigcej informacji »

Wopisany adres podmiotu w wyszukiwarke http://maps.google.com.

| 00 [e np. .10 market =t, 2an francizco” lub hotele w poblizu lax”
G 8 |pn|ska, tadz. wrdblewskiego 18] | I Przeszuka] mapy I

Maps . . . .
P | Wyszukaj na mapie | ZnajdZ fimy Pokaz dojazd

|| wyniki wyszukiwania | | Moje mapy |

| s
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Wyszukany przez http://maps.google.com adres podmiotu.

Zapisane |okalizacje | Zaloguj | Pomoc

00 le * np. 10 market st, san francisco” lub _hotele w poblizu lax
G 8 ool 1647 wiblewskizgo 75
Maps

Wyszukaj na mapie | Znajdz firmy Pokaz dojazd
J Wyniki wyszukiwania | | Moje mapy |

& Drukuj G2 Wysli &= Link do tej strony
7 —= — e FEm

Generata Walerego Wrdblewskiego 18
tddz. Polska

Ustaw jako domysing lokalizacje

Generata Walerego Wroblewskiego 18 "E - © [[mapa_] satsiits_[Tersnowa ‘I_
Lédz IE= e e

Pokaz dojazd: Do tego miejsca - Z teqo miejsca
Zapisz w Moich mapach -

Zmiana miejsca wskazanego przez mape. Podmiot znajduje sie na wskazanej przez
http://maps.google.com ulicy, lecz kilka numeréw w prawo. Nalezy klikngé prawym
przyciskiem myszy w miejsce, w ktdrym znajduje sie podmiot, pojawia sie lista z
mozliwosciami wyboru. Nalezy wybrac¢ ,,Wysrodkuj mape tutaj”.

EP Adres:

| | Generata Walerego VWrdblewskiego 18
| taddZz, Polska

|| Pokaz dojazd: Do teqo migjsca - £ teqo migjsca
Zapisz w Moich mapach -

/| Oddalenie

| Wysradkuj mape tutaj | '
| y - = ==
| } = e
e | (|
. Siera DRATEL
[ | oietza PIOIE a
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Po wysrodkowaniu mapy w wybranym miejscu nalezy klikngé , Link do tej strony”. Odnosnik
znajduje sie nad mapa, po prawej stronie. Pojawi sie okienko z dwiema mozliwosciami.
Nalezy skopiowa¢ adres z pierwszego okienka.

Zapisane |okalizacjs | Zaloguj | Pomoc

l .10 market st san francisce” lub .hotele w poblizu lax”
M 8 e |po|ska I6dz, wréblewskiego 18 ‘ [ Przeszuka] mapy
aps
vaps -l Wyszukaj na mapie | Znajdz firm, Pokaz dojazd
J Wyniki wyszukiwania | ‘ Ioje mapy | Drukuj &2 Wyslij &= Lmk“u tej strony
- . | 1Y b B Adres:
Generata Walerego Wroblewskiega 18 | L Whlej link do e-maila lub komunikatora
e Generata Walerego VWrdblewskiego 18
Loaz Ladz, Polsk
Polska ouz. Polska

Whlgj HTML do whudowania w witrynie internetowej
|<|frame width="425" height="350" frameborder="0" scm\lmg:"nu“|
Dostosuj whudowang mape i wyswietl jsf podglad

Ustaw jako domysing lokall 3 R . .
Heolafo e Im oralens Pokaz dojazd: Do tego migjsca - Z tego migjsca

Zapisz w Moich mapach -

R R
|—JJ' |\|||=
]

'z Sleklrasuana Fefsztynsklegn

1DUDS|np |:§:‘- DF { 7] —_—
200m 1 el e L

Adres skopiowany z pierwszego okienka nalezy wpisac (wklei¢) w pole ,,Google Maps link”
oraz zatwierdzi¢ edycje podmiotu. Mapa automatycznie zmieni pokazywang lokalizacje.

Logo podmiotu Wyhierz...

Google maps link |'|=D.U11559.0.039825&2=15&in~;‘|nc=addrw

Dane strony podmiotowej BIP
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2.3.Modyfikacja danych podmiotu

Aby zmodyfikowaé dane podmiotu nalezy klikng¢ odnosnik , Edytuj podmiot” ktéry znajduje sie

na stronie podmiotu.

Szkota Podstawowa nr 10 w bodzi  edvtui podmiot

BIP: stroona.com ¥

Adres podmiotu
00-100 Warszawa

Pokaze sie formularz identyczny jak ten przy rejestracji podmiotu, dzieki ktéremu mozna
dokonac edycji podmiotu. Po edycji danych Na e-mail redakcyjny podmiotu zostanie wystana
informacja o zmianie danych podmiotu. Po potwierdzeniu dane zostajg zmienione.

Edycja podmiotu
Wybrane wojewddztwo @ woj. tadzkie Zmisn
Wybrany powiat : Powiat m. Lodz Zmien
Wybrana gmina : tddz-Gdarna Zmien
Wybrana migjscowosd @ LodZ-Gdrna Zmisn

Prosimy uzupetnic dane

Dane podmiotu

Adres e-mail |sp1[]|ndz@|nd2.pl |

podmiotu
Adres e-mail |emai|@emai|.cnm )
redaktora
Ulica |Marszafknws|-ca j
MNumer domu |18
Kod pocztowy |UU-1[J[]
Poczta |
Fax [22 123 45 67
Telefon 22 123 45 67

Logo podmiotu

Google maps link

Whybierz. ..
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2.4.Przesuniecie podmiotu do archiwum

Aby przesungé podmiot do archiwum nalezy klikng¢ odnosnik ,, Archiwizuj” , ktéry jest potozony
pod mapa podmiotu na karcie podmiotu.

Na e-mail redakcyjny podmiotu zostanie wystana informacja o archiwizacji, po potwierdzeniu
podmiot zostaje archiwizowany.

Mapa: Lokalizacja podmiotu jest przyblizona. Redakcia strony gidwnej BIP nie
gwarantufe jef zgodnosci z reeczywistoscig.

Odwiedziny strony podmiotowe] BIP: O

Edvtui podmiot | Lista podmiotdw | Nowy podmiot | ﬂr«:hi#g | Eejestr zmian
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2.5.Zmiana redaktora SPBIP

Jesli uzytkownik chce zosta¢ redaktorem dowolnej strony podmiotowej BIP, nalezy klikna¢ na

stronie uzytkownika w ,,Zmiana redaktora innego podmiotu”.

Strona uzytkownika

Nowy podmict | Zmiana redalf.gn ‘3 innego podmiotu

Login: nazwa_uzytkownika

Email: email@email.com

Imie: Imie

Nazwisko: Nazwisko

Funkcja: Uzytkownik

Stworzono: 2008-01-18 16:32:58
Zmodyfikowano: 2008-01-18 17:50:39

Podmioty zarzadzane brzez uzvtkownika

Aby znalez¢ podmiot podobnie jak przy dodawaniu nowego podmiotu nalezy odnalez¢ witasciwg

pozycje strukturze podmiotéw. Przy wybranym podmiocie nalezy klikng¢ ,Zatwierdz”.

Zmiana redaktora podmiotu

Obecnie wybrany podmiot nadrzedny:
Szkota Podstawowa nr 10 w todzi

Zatw il'dé
Wybierz podmiot nadrzedny:

Spis Podmictdw = Inne instviucie realizuigce zadania publiczne lub dvsponuigce
maigtkiem publicznvm > Szkola Podstawowa nr 10 w kodzi

Po kliknieciu ,,Zatwierdz” wyswietli sie formularz z nastepujgcymi danymi do uzupetnienia:

e imienia uzytkownika,

e nazwiska uzytkownika,

e adresu e-mail redaktora
SPBIP

e adresu e-mail podmiotu

Zmiana redaktora podmiotu

CObecnie wybrany podmict nadrzedny : Szkeola Podstawowa nr 10 w kodzi Zmisn

Adres e-mail
redaktora

Adres e-mail |sp1t]lndz@lndz pl |
podmiotu

Imig redaktora |Imie |

Nazwisko
redaktora

Nazwisko |

WUy li

Nastepnie realizowana jest procedura opisana w 2.2.2.
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Jezeli procedura zakonczy sie sukcesem, to:

e poprzedniredaktor SPBIP przestaje by¢ redaktorem dla wybranego podmiotu,
e zarejestrowany uzytkownik, ktérego wniosek zostat zaakceptowany przez redaktora
SGBIP, staje sie nowym redaktorem SPBIP dla wybranego podmiotu.

2.6.Wyszukiwarka

W serwisie dostepne sg dwie wyszukiwarki:

2.6.1. Wyszukiwarka prosta

Znajduje sie ona W prawym menu Serwisu.
Aby wyszukaé¢ wybrang fraze nalezy wpisa¢ ja w ey
formularz oraz klikng¢ ,Szukaj”. Wyszukiwarka

wyszukuje  poszukiwang fraze w  podmiotach _
EZUKANIE Zaawansaowane

zarejestrowanych w serwisie.

2.6.2. Wyszukiwarka zaawansowana

W zaawansowanej wyszukiwarce uzytkownik ma mozliwos¢ dokfadniejszego okreslenia
poszukiwanej informacji. Wyszukiwarka zawiera pola:

e Wyszukiwana fraza — wyszukiwana fraza

e Wyszukiwanie od — wyszukanie informacji umieszczonych w serwisie w od danej daty

e \Wyszukanie do — wyszukanie informacji umieszczonych w serwisie do danej daty.

o Wyszukiwanie w — pozwala okresli¢ kategorie wyszukiwania sposrdd plikow do pobrania,
artykutéw, podmiotéw oraz pytan i odpowiedzi.

W przypadku wyszukiwania podmiotédw mozliwe uscislenie wyszukiwania do pél:

e Obszar — wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos$¢ — w ktérych znajduje sie podmiot

e Podlegtos¢ — w strukturze kategorii i podmiotow spisu podmiotow

e Znaczniki menu — znaczniki menu przedmiotowego, system umozliwia wskazanie, jakich
danych oczekuje pytajacy np. nazwa, strona www, data dodania podmiotu do spisu itd.

Zapoznanie sie z wynikami zapytania jest mozliwe na dwa sposoby:

e prezentacja wyniku wyszukania w postaci listy na stronie WWW, po kliknieciu w link
odwiedzajgcemu prezentowana jest petna tresé¢ wybranego obiektu.

e mozliwos¢ eksportu wyniku zapytania do pliku w formatach CSV lub XML, system
generuje plik w okreslonym formacie i umozliwia pobrania go.
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2.7.Artykutly

Zalogowany uzytkownik ma mozliwo$¢ przegladania oraz zapoznawania sie z artykutami
umieszczonymi na stronie SGBIP oraz komentowania ich. Artykuty umieszczone s3 w
kategoriach lewego menu. Po kliknieciu na kategorie w lewym menu pokazuje sie lista
artykutéw w kolejnosci od najnowszych do najstarszych. W liscie artykutéw ukazujg sie skréty
tychze; aby przeczyta¢ caty artykut nalezy klikng¢ w tytut artykutu lub w element ,>>"
znajdujgcy sie na koncu skrétu artykutu. W liscie artykutéw pod skrotem artykutu znajduja sie
»Tagi” czyli stowa kluczowe dotyczgce artykutu.

Artykuty w kategorii

Instrukcia obstugi internetu 2007-12-08 16:23:53

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Duis in massa quis
velit convallis condimentum. Sed laoreet neque nec risus. Aliquam erat Rozporzadzenie w sprawie minimalnych =)
volutpat. Mauris nec neque at massa mollis adipiscing. Cras fringilla luctus Wymaga ﬁ d|a systeméw

enim. Nunc mollis ante et risus sodales vulputate. Curabitur imperdiet risus .

in nunc. Sed non augue at orci fermentum sollicitudin. Nam scelerisque telel nformatVCZHYCh
varius arcu. Aliquam hendrerit, dolor vitae aliquet consequat, arcu sem

cursus sem, vitae venenatis tellus erat ac sapien. Mauris interdum ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 11 pazdziernika 2005 r. w
vulputate lorem. Phasellus vitae urna vel mi accumsan volutpat. Nulla sprawie minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych (Dz. U.
condimentum mi a augue. >> z dnia 28 pazdziernika 2005 r.)

Tagi : biuletyn, informacia

Ma podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 0
informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne (Dz.
U. Nr 64, poz. 565) zarzadza sig, co nastepuje:

g 1. Rozporzadzenie okresla minimalne wymagania dla systemow
teleinformatycznych.

Instrukcija obstugi Biuletynu 2007-12-08 13:38:04

Dostep do informacji publicznych zawartych w Biuletynie jest mozliwy

poprzez strone gléwna Biuletynu posiadajacg adres URL - www.bip.gov.pl, _ ) ) .
wedtug menu podmiotowego lub przedmiotowego albo poprzez g 2. Systemy teleinformatyczne uzywane przez podmiaty publiczne do
podmiotowe strony Biuletynu. druga wersja Informacje publiczne zawarte realizac)i zadari publicznych:

w Biuletynie organizuje sie w postaci baz danych, a ich udostepnianie

Po kliknieciu w tytut artykutu lub element ,,>>" pokazuje sie cata tres¢ artykutu. Przy tytule
artykutu znajduje sie odnos$nik do druku artykutu.

Pod trescig artykutu znajduja:
e metadane artykutu: Udostepniajgcy artykut (osoba ktdra udostepnita artykut do

wyswietlenia na SGBIP), Wytwarzajgcy/Odpowiadajgcy (osoba ktéra napisata artykut), Czas
udostepnienia (data i czas udostepnienia artykutu na SGBIP), Czas wytworzenia (data i czas
utworzenia artykutu)

e Tagi

e Rejestr zmian — link do strony, na ktérej uzytkownik moze zapoznaé sie ze wszystkimi
zmianami wprowadzanymi do artykutu

e Zatgczniki do artykutu — lista plikdow zatgczonych do artykutu

e Komentarze — komentarze do artykutu napisane przez uzytkownikéw SGBIP
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2.8.Podmioty

v.2.0zdn.15.02.2013r.

Uzytkownik zalogowany moze przeglada¢ podmioty zarejestrowane na portalu.

Aby znalez¢ podmiot podobnie jak przy dodawaniu nowego podmiotu nalezy odnalez¢ witasciwg
pozycje strukturze podmiotéw po kliknieciu w ,Spis podmiotéw”. Aby przeglagdaé dane
wybranego podmiotu nalezy klikng¢ w dany podmiot. Pojawi sie karta podmiotu z opisem. Po
map3a lokalizujgcg podmiot, znajduje sie informacja na temat ilosci oséb odwiedzajacych strone
podmiotu na SGBIP oraz link do rejestru zmian, jakie zostaty kiedykolwiek wprowadzone do

danych podmiotu.

Szkota Podstawowa nr 10 w todzi

BIP: stroona.com &

Adres podmiotu
00-100 Warszawa
ul. Marszatkowska 18

Wojewodztwo: tédzkie
Powiat: Powiat m. Lodz
Gmina: Lédz-Gérna
Poczta: kodz

telefon: 22 123 45 67
faks: 22 123 45 67

Adres e-mail
sp10lodz@lodz.pl

Redakcja

Imie Nazwisko
telefon: 22 123 45 67

faks: 22 123 45 67
e-mail: email@email.com

e [ map | satelite
& Towno i
Parzeczew & a D Makow SH9

CZi Nva:osﬁw ce  Dmosin

vy Li
Poddebins = tiykow Re',-mcet:'-vs\xe
E Zgierz
; Aleksandrow

Escizki ROgoW_—lezéw

Brzeziny
Konstantynéw Zio)
todzki Lo

[E75| Andrespol] /Kolszkd

Starowa
Szadek a
Ksaweréw, ~ Gora . . Budziszawice
o ibawice — & okiciny-Kolonia
Szadkowice Pabianice Rzaow Z [
Dobro
< Zdunska Wiewidrezyn Tuszyn Lubochnia
Czechy  “wola Czama T
task Ty Now
Glinn|
poveERe@ spolice h‘;omas;ocv'(v
lazowiecki
GO()slﬁceanJo\-;v‘:e Buczek Map datPEDObTF PPWKaTels) ST

Odwiedziny strony podmiotowej BIP: 0

Edvtuj podmiot | Lista podmiotéw | Nowy podmiot | Archiwizuj Rejestr zmian
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2.9.Ankiety

Uzytkownik zalogowany moze braé udziat w ankietach, ogladaé jej wyniki (o ile redaktor
zezwolit na udostepnianie wynikéw ankiety) oraz czyta¢ i dodawac¢ komentarze.

Aktualna ankieta umieszczona jest w prawym menu uzytkownika, aby odda¢ gtos lub gtosy
nalezy zaznaczyé wybrane odpowiedzi oraz klikngé ,, Wyslij”.

b ]
Czy podoba Ci sie
nowa strona SGBIP

Orak
Oniie

Reszta ankiet jest dostepna z poziomu lewego menu pod pozycjg ,Ankiety”. Po kliknieciu w
opcje w menu pokaze sie lista ankiet dostepnych dla uzytkownika.

Lista ankiet

~ Logo BIP: czy oprocz wytycznych w pliku PDF zamiesci¢ wytyczne na WWW?

(2008-02-20 - 2008-02-27)

Aby zobaczy¢ szczegoty ankiety nalezy klikngé w wybrany tytut ankiety.
Pojawi sie ankieta zawierajgca pytanie, mozliwe odpowiedzi oraz date zakonczenia ankiety. Pod
ankietg pojawig sie komentarze.

Ankieta
Czy podoba Ci sie nowa strona SGBIP
Kaoniec ankisty @ 1959-11-30

JTak

_INie

Napisz komentarz

Komentarze moga zamieszczad jedynie zarejestrowani uzytkownicy. Jezeli
chcesz dodac komentarz zalogui sie albo zarejestruj.
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2.10. Pytania i odpowiedzi

Dostep do tresci modutu realizowany jest przez odnosnik w lewym menu. Po kliknieciu w opcje
menu wyswietlona zostaje lista dotychczas zamieszczonych probleméw/pytan.

Lista pytan i odpowiedzi Nowe pytanis

Kategoria: Redaktorzy stron podmiotowych BIP

+ Lokalizacia podmiotu prowadzacego strone BIP nie jest wvswistlana na mapie lub
wietlana nispoprawnie {w bednvm mieiscul. Jak zmienié polozenis

+ Cav?
+ Jak zmienié¢ polozenie swoiego podmictu w Spisie Podmistdw?

Kategoria: Rejestracja wnioskow

+ Prosze o podanie zasady wpisvwania numeru telefonicznegs

+ gz lubisz lewiathki

Po kliknieciu w pytanie pokaze sie strona z pytaniem i odpowiedzig.

Pyta nia i od pOWiEdZi HNowe pvtanis Wszvstlkie pvtania

Pytanie: Lokalizacja podmiotu prowadzacego strong BIP nie jest
wyswietlana na mapie lub jest wyswietlana niepoprawnie (w btednym
miejscu). Jak zmienic potozenie podmictu na mapie?

OdpowiedZ: Prosze wejsc na strone http://maps.google.com. W pole
wyszukiwarki (Wyszukaj na mapie) nalezy wprowadzic nazwe miejscowosci |
kraju, w ktdrym znajduje sie podmiot (np. Warszawa, Polska). Korzystajac z
przycisku [+] nalezy dokonad dogodnego przybhiiZzenia, a nastepnie przeciagajac
za pomocqg myszki ustawic mape w ten sposdb, aby Srodek mapy wskazywat
fokalizacje podmiotu. Nastepnie nalezy klikngc odsyfacz "Link do tej strony”
znafdujacy sie nad prawym gdrnym rogiem mapy | skopiowad link znajoujacy
sie w polu "Wkief fink do e-maila fub komunikatora®. Link ten nalezy wkieic w
tryhie edycji podmiotu w pofe "Google Maps Link™,

Opublikowany: 2008-01-16 13:17:352
Pozostale pytania z kategorii : Redaktorzy stron podmiotowych BIP

+ Lokalizacia podmistu prowadzacego strone BIP nie jest wyswietlana na mapie lub

iest wvswietlana niepoprawnie (w btednvm mieiscu). Jak zmienic potoZenie

podrmictu na mapie?
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Aby zadac pytanie nalezy klikng¢ w odnosnik ,Nowe pytanie” umieszczone obok nagtéwka
,Pytania i odpowiedzi”. Pojawi sie formularz pytania ktory zawiera pola:

e Kategoria pytan i odpowiedzi
e Pytanie

W odrdznieniu od uzytkownika niezalogowanego, dane uzytkownika zalogowanego s3
automatycznie przypisane do pytania.

Nowe pytanie
Kategoria pytan i j

odpowiedzi

Pytanie

Wyélij pytanie!

s

Po uzupetnieniu pél uzytkownik klika ,Wyslij”. Pytanie zostaje przekazane osobie
odpowiedzialnej za udzielenie odpowiedzi. Po umieszczeniu przez osobe odpowiedzialng
odpowiedzi, uzytkownik otrzymuje informacje o zaistniatym fakcie na e-mail podany przy

pytaniu.
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2.11. Komentarze

Zalogowany uzytkownik ma prawo przeglagda¢ komentarze dotgczone do artykutéw, pytan i
odpowiedzi oraz ankiet. Moze takze komentowa¢ artykuty, pytania i odpowiedzi oraz ankiety.

Aby zobaczyé komentarze dotgczone do poszczegdlnych obiektéw nalezy wejs¢ na strone
wybranego obiektu. Pod gtéwng trescig obiektu znajdujg sie komentarze.

Aby doda¢ komentarz do obiektu nalezy wpisaé tres¢ komentarza w pole oznaczone
nagtéwkiem , Napisz komentarz”, ktére znajduje sie pod listg komentarzy a w przypadku braku

komentarzy, bezposrednio pod obiektem.

2.12. Pliki do pobrania

Dostep do plikdw do pobrania jest mozliwy dzieki opcji w lewym menu. Po kliknieciu w pozycje
menu pokazuje sie lista plikdw mozliwych plikéw do pobrania. Aby pobrac plik nalezy klikng¢ w
tytut pliku. Informacja na temat wielkosci pliku znajduje sie po prawej stronie od elementu
»,Format”. Do pliku dofgczony jest opis, tagi oraz link do metadanych.

Pliki do pobrania

U Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 pazdziernika 0B
2005 r. w sprawie minimalnych wymaagar dla svstemdw
teleinformatyveznveh.pdf

Rozporzadzenie regulujgce wymoagi techniczne wobec stron
Biuletynu informacii Publicznej.

Tagi: wymodgdi techniczne.
Zobacz metadane informacii publicznei
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2.13. Statystyki

Statystyki serwisu zawierajg informacje na temat:

e 20 najczesciej czytanych artykutéw.

e 20 ankiet, w ktérych oddano najwiecej gtoséw.

e 20 najczesciej pobieranych plikow.

e 20 najczesciej zadawanych pytan w wyszukiwarce podmiotéw.

e 20 podmiotéw, dla ktérych najczesciej wybierano odsytacz kierujgcy do SPBIP.
e 20 podmiotéw, ktérych najczesciej wyswietlano strony na SGBIP.

e Podmioty dodane w biezgcym miesigcu.

e Podmioty, ktérych dane zostaty zmienione w biezagcym miesigcu.

e Podmioty, ktdre zostaty przesuniete do archiwum w biezgcym miesigcu.

Aby zobaczyé powyizsze zestawienie nalezy wybraé e

w lewym menu opcje ,Statystyki”.

20 najczesdie] czvtanych artvkutéw

20 ankiet, w ktérych oddano najwisce] glosow

20 najczedcie] zadawanvch pvtan w wyszukiwarce podmiotdw

20 podmictéw, dla ktérych najczescie] wybierano (klikano) odsviacz
kierujacy do SPBIP

J
J
b 20 najczesciei pobieranvch plikdw
J
J

ks 20 podmiotdw, ktdrych najczescie] wyiwietlano strony na SGBIP

ks Podmioty dodane w biezacym miesiacu

A\ Podmioty, ktérych dane zostaly zmienione w biszacym miesiscu.

ks Podmioty, ktére zostaly przesuniete do archiwum w biezacym
miesiacu

Aby zobaczy¢ zestawienie dla
Statystyki

poszczegolnych punktéw nalezy klikngé T

2) MINISTER KULTURY [ DZIEDZICTWA NARODOWEGD

na wybrany punkt.

3) MINISTER NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO

4) MINISTER GOSPODARKI

5) Biuro Gospodarki Wodne] w Warszawie

&) Trvbunat Konstvtucyiny

7) Urzad Gminy Jaddw
8) Urzad Gminv Radoszvce

Q) Starostwo Powiatowe Zagierz

10) Urzad Marszatkowski Wojewodztwa todzkiego

11) Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie

13) Rzecznik Interesu Publiczneao

)
)
12) Senat
)
)

14) Urzad Gminv Adamdw

15) Sad Apelacviny w Warszawie
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2.14. Forum

v.2.0z dn.15.02.2013r.

Uzytkownik zalogowany ma prawo przegladaé forum. Nie ma prawa pisa¢ na forum. Aby pisa¢

na forum nalezy sie zalogowac.

Menu gtéwne sktada sie z szesciu odnosnikow:
e Strona gtdwna (jak wyzej).
e Pomoc (jak wyzej).
e Szukaj (jak wyzej).

e Profil, ktéry pozwala Ci na dokonywanie zmian w ustawieniach profilu.

e Kalendarz (jak wyzej).

e Wyloguj sie, ktory pozwala Ci wylogowac sie jesli masz takie zyczenie.

2.14.1.Przegladanie forum

Forum posiada strukture drzewiastg. Strona gtéwna forum zawiera gtéwne kategorie

forum, ktére mogg dzieli¢ sie na podkategorie lub dziaty. W dziatach znajdujg sie watki

(tematy), w ktérych zalogowani uzytkownicy piszg posty (wiadomosci). Pod liste kategorii

forum znajduje sie lista najnowszych postéw, lista zalogowanych uzytkownikdéw a takze

statystyki forum.

‘bip | Faorum BIP

Spis podmitéw Informacie Instrukcja obstugi Majezestrze pytania Akty prawne Informacje niejawne Pliki do pobrania Dla redaktordw Stan wniosku

Redakgja portaly Statystyka Rejestr zmian Mapa serwisu

Witamy, Gos¢, Zalogui sie lub zarejestrul,
Czy dotart do ciebie emial aktywacyiny?

| Zawsze +| [ Zaloguj sie

Zaloguj sie podajac zaweg uzytkownika, hasto i dlugosé sesji

Aktualnosci: witamy na forum meta BIP

Grunief 07, 2007 03:02:42 prn

Szukaj |

STROMA GEAINNA POMOC  SZUKAJ KALEMDARZ ZALOGLUSIE REJESTRACIA

Meta BIP > Wydarzenia > Konferencje, prelekcje
Strony: [1] Do dotu

Temat Zaczety przez
0 uzytkownikow | 1 Gosé przegladaja ten dzial,

= @ Migdzynarodowy Dzier Prawa do Informacgi Administrator

= @, WII Forum Informatyki w Administracii Administrator

= @, Warsztat "Strach przed 17 sierpnia” Administrator

= @, WI Forum Informatyki w Administracii Administrator

& @ |Informacie ogdlne #8 | Administrator

Odpowiedzi | Wydwietlerh  Ostatnia wiadomosd

6 2541
6 2541
f 2541
6 2541
f 2541

Kwiecieri 03, 2006, 09:56:56 am (i}
wystane przez Michat Bukoveski

Kwiecien 03, 2006, 09:56:56 am
wystane przer Michat Bukowski &

Kwiecien 03, 2006, 09:56:56 am EB
wystane przez Michat Bukowski

Kwiecien 03, 2006, 09:56:56 am Eﬂ
wystane przez Michat Bukowski

Kwiecien 03, 2006, 09:56:56 am
wystane przer Michat Bukowski &

strony: [1] Do géry
Meta BIP > Wydarzenia > Konferencje, prelekcje

B Wiatek w ktdrym uczestniczytes § Zamknigty watek
= Normalny watek #  watek prayklejony
E Goracy watek (Wigcej niz 15 odpowiedzi) B Ankieta

ﬂ Bardzo goracy watelk (Wigce] niz 25 odpowiedzi)
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Przegladanie forum dla uzytkownikéw zalogowanych odbywa sie poprzez przeszukiwanie
interesujgcych uzytkownika kategorii, dziatéw i tematow. Pasek nawigacji nad listg
kategorii, dziatéw, postéw pokazuje aktualng pozycje uzytkownika na forum

Forum mozna takze przeszukiwac klikajgc ,Szukaj”. Pojawi sie formularz wyszukiwania.
Nalezy wpisaé wyszukiwang fraze.

A | blp Forum BIP

Spis podmitéw Informacje Instrukcja obstugi Na ze pytania Akty prawne Informacje niejawne Pliki do pobrania Dla redaktoréw Stan wniosku

Redakcja portalu Statystyka Rejestr zmian Mapa serwisu

Witamy, Gos¢€. Zaloquj sie lub zarejestruj.
Czy dotart do ciebie emial aktywacyiny?

( Zawsze 4] (zaloguj sie )

)

Zaloguj sie podajac zawe uzytkownika, hasto i dtugosé sesji Grunier 07, 2007 03:02:42 pm

Aktualnosci: witamy na forum meta BIP ( szukaj )

STRONA GLOWNA POMOC SZUKAJ KALENDARZ ZALOGLUSIE REJESTRACIA

Meta BIP > Szukaj

Ustal opcje wyszukiwania
Szukaj
(‘szukaj)
np. Orwell "Folwark Zwierzgcy" -film
Szukanie zaawansowane
[=> Konferencje, prelekcje + Idz )

Wynik wyszukiwania to posty ktére zawierajg wyszukiwang fraze.

Forum oferuje opcje ,,Pokaz posty od ostatniej wizyty” oraz ,Pokaz nieprzeczytane posty”.

Opcja znajduje sie na stronie gtdwnej forum nad tabelky z kategoriami po prawe;j stronie.
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2.14.2.Pisanie na forum

Zalogowani uzytkownicy mogg pisa¢ na forum. Kazdy uzytkownik moze stworzy¢ nowy
temat w ktérym bedzie prowadzona rozmowa. Kazdy uzytkownik moze dodawaé nowe
posty (wiadomosci).

Aby zatozy¢ nowy temat nalezy klikng¢ odnosnik ,Nowy watek” ktéry znajduje sie po
prawej stronie nad i pod tabelka z dziatami. Temat powstanie w dziale w ktérym aktualnie
uzytkownik sie znajduje. Nalezy pamieta¢ o przemyslanym tworzeniu nowych tematéw.
Przed stworzeniem tematu nalezy upewnic sie(tutaj przydaje sie funkcja ,Szukaj”) ze dany
temat nie istnieje jeszcze na forum. Dublowanie tematdw jest dziataniem niepozgdanym i
karanym przez administratoréw.

Aby napisaé¢ posta(wiadomos¢) w temacie, nalezy wej$¢ pozadany temat. Formularz
dodawania nowego posta jest umieszczony pod listg postéw w temacie. Jesli istnieje
potrzeba dotgczenia przez uzytkownika pliku do wiadomosci, nalezy klikngé¢ odnosnik
»,Odpowiedz” znajdujgcy sie pod oraz nad listg postéw. Pojawia sie wowczas okno nowej
wiadomosci z zaawansowanymi opcjami. Pod formularzem wiadomosci znajduje sie pozycja
»,Opcje dodatkowe” gdzie mozna wybrac i dotgczy¢ do wiadomosci pliki z komputera

uzytkownika. Nalezy pamieta¢ o unikaniu pisania nie na temat (tzw. Offtopowania).
Powoduje to nieczytelno$¢ tematu oraz jest karane przez administratoréw. Na forum
wprowadzone jest cenzurowanie stow.

2.14.3.Prywatne wiadomosci

Uzytkownicy mogg wysytaé sobie prywatne wiadomosci poprzez forum. Aby wystaé
prywatng wiadomos¢ nalezy w profilu uzytkownika do ktérego chcemy wystaé wiadomosé
klikng¢ ,,Wyslij prywatng wiadomos¢ do uzytkownika.”. Napis znajduje sie pod
informacjami o uzytkowniku.

2.14.4.Rangi uzytkownikow

Kazdy uzytkownik posiada range. Ranga obrazuje ilos¢ postéw napisanych na forum. Im
wiecej postéw tym wyzsza ranga. Granice rang oraz ich nazwy sg ustalane przez
administratoréw.
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2.14.5.Preferencje uzytkownika na forum.

Dane uzytkownika podane w rejestracji na portalu SGBIP sg automatycznie danymi w

profilu uzytkownika forum.

Profil na forum udostepnia takze dodatkowe opcje nieaktywne na SGBIP, a dostepne

jedynie na forum.

Awatar: Uzytkownik moze dodac awatara do profilu. Awatar to obrazek ktory
identyfikuje uzytkownika na forum. Rozmiary i wymiary awataréw sg ograniczone

Data urodzin: Uzytkownik moze wpisaé swojg date urodzenia. Na stronie gtéwnej
forum pod listg kategorii znajduje sie informacja na temat uzytkownikéw ktérzy maja
urodziny danego dnia.

Miejsce pobytu: Uzytkownik moze wpisa¢ swoje miejsce pobytu, miejscowos¢ lub
dowolny inny wpis.

Pte¢: Uzytkownik moze wybrac ptec. Ikonka ilustrujgca pte¢ bedzie pojawiac sie przy
kazdym poscie.

Komunikatory: Gadu-Gadu, Tlen, ICQ, AIM, MSN, YIM: Uzytkownik moze poda¢
identyfikatory w poszczegdlnych komunikatorach.

Podpis: Uzytkownik moze umiesci¢ podpis ktéry bedzie pojawiat sie pod kazdym
napisanym postem.

2.14.6.Kalendarz

Na forum dla zalogowanych uzytkownikéw dostepny jest kalendarz zawierajacy
informacje o przysztych wydarzeniach. Uzytkownicy nie mogg dodawac wydarzen do
kalendarza, moga tylko przegladac.
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